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INSTRUGAO NORMATIVA CGM N° 001/2026

INSTITUI o CONTROLE DE
ATIVIDADES NO AMBITO DA
PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO, ESTABELECENDO
CRITERIOS PARA O REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO DA ATUAGAO
DOS PROCURADORES MUNICIPAIS
E ASSISTENTES JURIDICOS.

A CONTROLADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE CAPIVARI DE BAIXO,
no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo artigo 29 da Lei Complementar
n°® 2.130, de 16 de dezembro de 2022, que dispde sobre a reorganizagcdo da
estrutura administrativa e o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal, e:

CONSIDERANDO a competéncia da Controladoria-Geral para
regulamentar as atividades de controle através de instru¢ées normativas (Art. 32,
alinea "e");

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar o acompanhamento da
produtividade dos cargos de Procurador Municipal, Procurador Adjunto e
Assessoria Juridica, integrantes da estrutura da PGM (Art. 10);

CONSIDERANDO a natureza técnica das atividades de consultoria e
representacao judicial, que demandam regime de trabalho compativel com prazos
processuais e diligéncias externas (Art. 9°);

RESOLVE: )
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Institui-se o Controle de Atividades como instrumento de
acompanhamento e transparéncia para os Procuradores Municipais e Assessores
Juridicos, destinado a apuragdo da regularidade funcional, dada a néo
obrigatoriedade de registro de ponto.

Art. 2° - O regime compreende a execugao de atividades internas e
externas, assim classificadas:

| — Atividades internas:
a) elaboragao de parecer juridico;

b) despacho e/ou informacao;

c) peticdo e manifestagdo processual,

d) analise de contratos, convénios e editais;

e) elaboragdo de minutas de lei, decreto, memorando interno,

memorando externo e portaria;
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f) participagdo em reunides internas;

g) atendimento interno;

h) realizacao de estudos e pesquisas juridicas;
i) elaboragao de respostas e oficios;

j) outras atividades correlatas.

Il — Atividades externas:

a) participagdo em audiéncias;

b) realizagao de diligéncias;

c) representacao institucional;

d) participagdo em reunides externas;
e) atendimento externo;

f) outras atividades correlatas.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES

Art. 3° - As atividades dos Procuradores e Assessores Juridicos serdo
organizadas de forma a garantir o atendimento as demandas institucionais da
PGM, sob supervisdo da respectiva chefia imediata.

CAPITULO Il
DO CONTROLE E REGISTRO

Art. 4° - As atividades serdo registradas em Relatério Mensal de
Atividades (RMA), servindo tais registros para a apuragdo da regularidade
funcional em substituicdo ao controle de ponto. Aos procuradores atuantes em
processos judiciais, a comprovagao das atividades dar-se-a adicionalmente por
relatorios emitidos ou extraidos dos sistemas dos tribunais. O RMA deve ser
submetido até o 5° dia util do més subsequente para validagao.

CAPIiTULO IV
DA REGULARIDADE FUNCIONAL

Art. 5° - A regularidade funcional sera verificada com base na
consisténcia dos registros efetuados e na observancia dos prazos para envio de
relatorios de atividades.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 6° - Compete ao Procurador e ao Assistente Juridico o registro
fidedigno das atividades realizadas. A chefia cabe a orientagdo, acompanhamento
continuo e validagcao das informagdes prestadas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 7° - Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo dirimidos

pela Controladoria-Geral do Municipio em conjunto com a Procuradoria-Geral do
Municipio.

Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo, apos a devida homologagdo por Decreto do Chefe do Poder
Executivo, conforme exige o Art. 29, § 2° da LC 2.130/2022.

. . . Documento assinado digitalmente .
Caplvan de Bai b LUIZA SILVEIRA STANGE ARBOITE ALESSANDRA jfgs;:aﬁ%?:[gg?:NDRA
EDILON BORBA ot porga - ovalpor v \?a‘,i?;sf ”““ﬁftilﬁfsfj'”"’f?”g . PASCOALI:823 PASCOALI:82305676972
RODRIGUES:05017885900 RODRIGUES:05017885900 SIUqUESM pS://valicar.I0.£ov.0T Dados: 2026.04.28
Dados: 2026.04.28 12:48:58 -03'00" 05676972 12:42:27 -03'00"
EDILON BORBA LUIZA SILVEIRA ALESSANDRA
RODRIGUES STANGE ARBOITE PASCOALI
Procurador-Geral do Coordenadoria de Controladora-Geral do
Municipio Gestao Municipio

Rua Ernani Cotrin, 187 - Centro. 88.745-000 - Capivari de Baixo - SC
(48) 99208.5849 @ ouvidoria@capivaridebaixo.sc.gov.br



