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TERMO DE REFERÊNCIA

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZAÇÃO DE PROCESSO 
SELETIVO PARA EMPREGO CELETISTA,  INCLUINDO TODAS AS ETAPAS DO CERTAME E AS 
DESPESAS  COM  SOFTWARE,  QUESTÕES,  SITE  DE  HOSPEDAGEM  E  DEMAIS  DESPESAS 
ADMINISTRATIVAS, CARGOS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIVARI DE BAIXO – SC.

ITEM DESCRIÇÃO CATSERV QTD   VALOR TOTAL

R$

01 PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS  PARA  REALIZAÇÃO  DE 
PROCESSO SELETIVO PARA 17 (Dezessete)  CARGOS 
COMO:  CUIDADOR,  AUXILIAR  DE  CUIDADOR, 
ORIENTADOR  SOCIAL,  ASSITENTE  SOCIAL  E 
PSICÓLOGA,  INCLUINDO  TODAS  AS  ETAPAS  DO 
CERTAME  E  AS  DESPESAS  COM  SOFTWARE, 
QUESTÕES,  SITE  DE  HOSPEDAGEM  E  DEMAIS 
DESPESAS ADMINISTRATIVAS.

01 R$ 24.700,00

Os serviços objeto desta contratação são caracterizados como comuns, haja vista que se 
trata de objeto cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital  
por meio de especificações usuais no mercado.

O prazo de vigência da contratação é de 60 (sessenta) dias, contados do(a) assinatura do 
Contrato, podendo haver prorrogação na forma do artigo 106 e 107, da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à vigência 
da contratação.

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em 
Tópico específico do Estudo Técnico Preliminar retro.

O objeto da contratação não está previsto no Plano de Contratações Anual, haja vista que o 
Município de Capivari de Baixo ainda não elaborou o referido instrumento de planejamento.
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3. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de Prestação de Serviços

Na  aplicação  deste  princípio,  o  §  1º  do  mesmo  art.  47  estabelece  que  deverão  ser 
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administração de vários contratos frente às 
vantagens da redução de custos, com divisão do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliação da  
competição e de evitar a concentração de mercado. 

No caso em análise,  a decisão de não dividir  a contratação é considerada viável  tanto 
econômica quanto tecnicamente, alinhando-se melhor aos objetivos da Secretaria de Desenvolvimento 
Social e otimizando os recursos.

Prazo de Entrega 

O Prazo para a prestação de serviços será de 01 (um) mês, contados da emissão da ordem 
de  início  para  os  serviços,  exceto  pelo  advento  de  causa  imprevista,  alheia  a  atuação  do 
CONTRATADO, podendo se estender a execução dos serviços ora contratados, até a data limite da 
vigência do presente instrumento e conforme limite da lei 14.133/2021.

A prestação dos serviços se iniciará após a celebração de instrumento contratual que terá 
como prazo de vigência  o  período desde a organização do Processo Seletivo até  a  declaração do  
resultado final e o fim dos serviços prestados.

Local de Entrega

A empresa obriga-se a realizar a execução dos serviços, tudo em perfeitas condições, no 
prazo e local indicado pela secretaria municipal, em estrita observância das especificações do edital e da 
proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal.

4. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

O  contrato  deverá  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com  as  cláusulas 
avançadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 
inexecução total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias 
mediante simples apostila.

As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito  
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
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O  órgão  ou  entidade  poderá  convocar  representante  da  empresa  para  adoção  de 
providências que devam ser cumpridas de imediato.

 Após a assinatura  do contrato  ou instrumento  equivalente, o  órgão ou entidade poderá 
convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 
fiscalização,  que  conterá  informações  acerca  das  obrigações  contratuais,  dos  mecanismos  de 
fiscalização,  das  estratégias  para  execução  do  objeto,  do  plano  complementar  de  execução  da 
contratada, quando houver,  do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis,  dentre 
outros.

Fiscalização

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 
ou pelos respectivos substitutos.

Será fiscal do que exercerá a fiscalização técnica e administrativa do Contrato. Contrato a 
ocupante do Cargo da Alta Complexidade. 

Fiscalização Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 
todas as condições estabelecidas no contrato,  de modo a assegurar  os melhores resultados para a 
Administração.

4.1.1. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrências relacionadas à execução do contrato,  com a descrição do que for necessário para a 
regularização das faltas ou dos defeitos observados; 

4.1.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade,  o fiscal  técnico do contrato  emitirá 
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção;

4.1.3. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação 
que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 
medidas necessárias e saneadoras, se for o caso;

4.1.4. No caso  de  ocorrências  que  possam inviabilizar  a  execução  do  contrato  nas  datas 
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato;

4.1.5. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término 
do  contrato  sob  sua  responsabilidade,  com  vistas  à  renovação  tempestiva  ou  à  prorrogação 
contratual.

Fiscalização Administrativa
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O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 
contratada,  acompanhará  o  empenho,  o  pagamento,  as  garantias,  as  glosas  e  a  formalização  de 
apostilamento e  termos aditivos,  solicitando quaisquer documentos comprobatórios  pertinentes,  caso 
necessário (Art. 23, I e II, do Decreto nº 11.246, de 2022).

4.1.6. Caso  ocorra  descumprimento  das  obrigações contratuais,  o  fiscal  administrativo  do  contrato 
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as 
providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.

Gestor do Contrato

O  gestor  do  contrato  designado  pela  autoridade  superior  coordenará  a  atualização  do 
processo  de  acompanhamento  e  fiscalização  do  contrato  contendo  todos  os  registros  formais  da 
execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de  
ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação 
da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração. 

O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas 
as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à 
autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. 

O  gestor  do  contrato  acompanhará  a  manutenção  das  condições  de  habilitação  da 
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo 
normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. 

O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelo Fiscal do 
Contrato,  quanto  ao  cumprimento  de  obrigações  assumidas  pelo  contratado,  com  menção  ao  seu 
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a 
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. 

O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de 
responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art.  
158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. 

O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos 
objetivos  que  tenham  justificado  a  contratação  e  eventuais  condutas  a  serem  adotadas  para  o 
aprimoramento das atividades da Administração.

O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a 
formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e 
gestão nos termos do contrato.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.capivaridebaixo.sc.gov.br/
https://goo.gl/maps/uvEuSMwkUx6wnMwc7
https://www.facebook.com/prefeituracapivaridebaixo.oficial
https://www.instagram.com/prefeituradecapivaridebaixo/
file:///D:%5CPREFEITURA%20CAPIVARI%20DE%20BAIXO%5Cpapel%20timbrado%5C482036234400


Av. Ernani Cotrin , 187, Centro
88745-000 - Capivari de Baixo - SC

@prefeituracapivaridebaixo.oficial

@prefeituradecapivaridebaixo

48 3623-4400

www.capivaridebaixo.sc.gov.br/

5. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

a) Pela realização dos certames será cobrado valor correspondente às despesas administrativas e 
de expediente necessárias à sua realização que, nos termos dos orçamentos,  alcança o valor de R$  
24.700,00, para realização do Processo Seletivo para 16 cargos temporário, no Processo Seletivo.

b) Os pagamentos serão efetuados em até 30 (trinta) dias úteis, contado a partir da realização das  
provas, mediante o recebimento da nota fiscal. Através de deposito na conta bancária indicada pela  
empresa. 

c) Quando inadimplente, e período compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista  
para o pagamento não for superior a quinze dias, o pagamento será monetariamente atualizado, a partir  
do dia de seu vencimento e até o de sua liquidação, segundo os mesmos critérios adotados para a  
atualização  de  obrigações  tributárias  do  município  de  Capivari  de  Baixo,  vigente  na  data  de  seu  
pagamento.

 d)  Em caso de irregularidades na emissão do documento fiscal,  o  prazo de pagamento será 
contado a partir da regularização do mesmo.

6. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

. O Município de Capivari de Baixo-SC optou pela dispensa de licitação conforme o art. 75, 
parágrafo XV da lei  federal  14.133 de 1 de abril  de 2021.  Além disso,  é imperioso ressaltar  que a 
Fundação Educacional Barriga Verde é uma instituição brasileira, constituída sob a forma de 
pessoa jurídica de direito privado, sem fins lucrativos, tendo como finalidade a execução de serviços de  
realização de Processo Seletivo.

Os preços nesses casos também se encontram dentro da faixa praticada, levando em conta 
as variações naturais dos processos seletivos devido às diferenças de cargos e tipos de provas, o que 
justifica eventuais variações de preços. Diante do exposto vislumbra-se que tal valor é compatível com o  
praticado pelo mercado correspondente.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

O custo estimado total da contratação é de R$ 24.700,00, conforme custos totais do Processo 
Seletivo a ser realizado. 
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7. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento Geral do Município de Capivari de Baixo/SC, sendo alocadas as dotações 
específicas no momento da contratação.

A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da 
Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, se for o 
caso.

Capivari de Baixo, 31 de janeiro de 2025.

_______________________________
Thayse dos Santos Izidro

Secretária de Desenvolvimento Social
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